
Anleitung Raumreservationssystem für das Museum Allschwil, 
Haus für Kultur und Geschichte 

(Hinweis: die mobile Version funktioniert aktuell nicht in allen Browsern. Besser Desktopversion benützen.) 

- Erstelle ein Login unter www.allschwil.ch 
- Logge dich ein 
- Gehe zum Raumreservationssystem 

 

 

Klicke entweder auf «Museum Allschwil Ausstellungsraum» oder «Museum Allschwil Veranstaltungsraum» 

 



Es erscheint folgendes Fenster: 

 

Schau dir unter «Dokumente» alle wichtigen Informationen und Vertragsbedingungen sorgfältig an. 

 

 

 

Scroll nach unten, bis du den Belegungsplan siehst: 

 

  



Such mit den Pfeiltasten deinen gewünschten Buchungszeitraum aus und vergewissere dich, dass er frei ist. 
Klicke mit der linken Maustaste einmal in den Kalender. Ein Feld zur Eingabe des gewünschten 
Reservationszeitraums geht auf: 

 

Erfasse dort den gewünschten Reservationszeitraum mit der genauen Uhrzeit (Anfang = Anfang Aufbau, Ende 
= Ende Abbau). Klicke auf «reservieren». 

 

Wähle dann im aufgehenden Fenster die Zusatzobjekte («Unterobjekte») aus, die du dazu reservieren 
möchtest. (Diese Möglichkeit gibt es nur bei der Reservation des Veranstaltungsraums).  

 

  



Überprüfe die Korrektheit der Angaben und drücke auf «weiter»: 

 

Gib im nächsten Fenster einen aussagekräftigen Titel ein, der Folgendes umfasst: 

- Name der auftretenden Gruppe oder des Anlasses (z.B. Rolling Stones) 
- Veranstaltungsart (z.B. Konzert) 
- Veranstaltungstitel (z.B. «Tour 24») 

«Konzert Rolling Stones Tour 24» 

Kreuze die Art des Anlasses an und ob du für diesen Anlass Finanzierung von der Gemeinde Allschwil 
beantragen wirst oder schon beantragt hast.  Gib deine Bemerkungen ein. 

 

 



Wähle die korrekte Rechnungsadresse durch Anklicken aus:  

 

 

Überprüfe ein letztes Mal alle Angaben und akzeptiere die Benutzungsbestimmungen: 

 

 

  



Wenn du willst, kannst du noch die Kosten unter «Preisberechnung» anschauen: 

 

Bitte beachte, dass das Museum den Tariftyp vergibt. Falls dieser falsch gesetzt ist, kann es sein, dass ein 
falscher Preis angezeigt wird. Spätestens bei der Reservationsbestätigung und im Vertrag ist der korrekte Preis 
ersichtlich. (Im Jahr 2025 ist die Miete der Räume gratis; nur die Miete des Flügels kostet CHF 100.-, und das 
Stimmen 240.- werktags bzw. 300.- an Weekends). 

Wenn du auf «Anfragen» drückst, wird die Reservationsanfrage abgesandt, und du erhältst eine Emailkopie 
deiner Anfrage. Diese kannst du auch jederzeit in deinem Profil anschauen. Sobald das Museum die 
Reservation bestätigt, erhältst du eine E-Mail mit allen Dokumenten und dem Vertrag.  

 

Bitte beachte, dass bei Ausstellungen immer nur ein ganzer Monat (inkl. Auf- und Abbau) und zwar vom ersten 
zum letzten eines Kalendermonats reserviert werden kann. 

 

 

Wir freuen uns, dass du im Museum Allschwil, Haus für Kultur und Geschichte, mitmachst! 

 

Hast du eine Frage oder eine Anregung? Melde dich bei uns! 

 

Nadja R. Buser, Leiterin 

 


